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Vorwort

Durch eine sorgfaltig ausgefiihrte Dokumentation kann im Zweifelsfall
belegt werden, dass die gesetzlich vorgeschriebenen Handlungsschritte
eingehalten wurden. Die Notwendigkeit ergibt sich vor allen Dingen in
den Fallen, in denen Kinder zu Schaden kommen und nachgewiesen
werden muss, dass alle, zur Abwendung der Gefahrdung des
Kindeswohls notwendigen Mafinahmen seitens der Einrichtung getroffen
wurden.

Im Rahmen der im Schadensfall haufig resultierenden zivil-und
strafrechtlichen Prozesse, ist eine llickenlose Dokumentation daher auch
als Eigenschutz der Mitarbeiter der Kindertageseinrichtungen zu sehen.

Die nachfolgenden Dokumentationsvorlagen, zur Umsetzung des § 8a
SGB VIII im Bereich Kindertageseinrichtungen, stellen eine optimale
Grundlage zu einer lickenlosen Dokumentation im Verfahren des §8a
SGB VIII dar.

Die urspriinglichen Vorlagen zur Dokumentation aus dem Jahr 2013
basierten auf den Unterlagen des Thiringer Kultusministeriums,
vorgestellt von Frau Dr. Helga Ahlgrimm im Jahre 2007.

Diese wurden nun aktualisiert und in einer Arbeitsgruppe von Praktikern
in den Arbeitsbereichen des Allgemeinen Sozialen Dienstes des
Jugendamtes und der Kindertageseinrichtungen praxisorientiert
optimiert.

Michaela Rebel Sabine Klee
KITA Fachberatung Leiterin des ASD
Kreisjugendamt Kreisjugendamt

Landkreis Neunkirchen | Fachberatung fiir Kindertagesstatten | Michaela Rebel 2023




Dokumentation der Hilfemafinahmen

I Informationen zum Sachverhalt/Stammdaten

1. Ausgangsdaten
11 Angaben zur Einrichtung

Name:

Ansprechpartner:
Anschrift:

Telefon:

Email: _

1.2 Angaben zum Trager:

Trager der Einrichtung:

Ansprechpartner:

Telefonnummer:

Email: _

1.3 Angaben zum Kind/ zur Familie

Name und Geburtsdatum:

Anschrift der Personensorgeberechtigten

Vater: _

Telefonnummer:

Mutter: _

Telefonnummer:

Inhaber der elterlichen Sorge:

Adresse des Kindes:

Sonstige:

Angaben zu Geschwisterkindern (sofern bekannt):

Name:

Alter:
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2. Beobachtungsbogen

-was wurde beobachtet und/oder vom Kind geschildert?

[ ]Korperl. Gewalt

[ IVernachlissigung

[ ]Aufsicht/Alleine lassen

[ Jpsychische Misshandlung

[ ]Autonomiekonflikte

[ IVersagen von Eltern

(z.B. Sucht, Psych. Erkrankung)

[ ]Partnerschaftsgewalt
[]Schutz v. Gefahren/-quellen
[ ]Gesundheitl. Gefihrdung

[ ]Sexueller Missbrauch

[ |Sonstiges:

Kurzbeschreibung der Beobachtung: (Schlagworte, Stichpunkte, kein Verlauf)
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Bei korperlicher Gewalt; an welchen Stellen wurden Verletzungen/Hamatome
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(bitte einzeichnen)
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Anlagen (z.B. Protokolle, Berichte, etc.):

Wann wurden die Ereignisse/ der Sachverhalt wahrgenommen? (Zeitstrahl)

Einschatzung der Fachkrafte hinsichtlich der gemachten Beobachtungen:

Resultat/Nachster Schritt:

Ort, Datum:

Unterschrift des Tragers/

Leitung der Einrichtung:

Unterschrift der Fachkraft:
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II. Einrichtungsinterne Informationen

1. Welcher Dienstvorgesetzte wurde wann informiert?

Leitung:

Trager:

2. Ergebnis dieser Riicksprache:

3. Kollegiale Beratung:

Termin:

TeilnehmerInnen:

Ergebnis und Festlegungen:

4. Erfordernis der Hinzuziehung einer insofern erfahrenen Fachkraft

1 Ja [J Nein

Ort, Datum:

Unterschrift des Tragers/

Leitung der Einrichtung:

Unterschrift der Fachkraft:
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III. Priifung des weiteren Klarungsbedarfes

unter Hinzuziehung einer insofern erfahrenen Fachkraft

1. Name und Daten der hinzugezogenen Fachkraft

2. Teilnehmer*innen am Gesprach

3. Verlaufsprotokoll (als Anlage an dieses Dokument)

4. Ergebnis

5. Einschatzung der insofern erfahrenen Fachkraft:
Besteht eine Kindeswohlgefahrdung
1 Ja 7 Nein

Ort, Datum:

Unterschrift der Teilnehmer:
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IV. Gesprach mit den Personensorgeberechtigten

1. Problemakzeptanz
Sehen die Personensorgeberechtigten selbst eine Gefahr?
Mutter: [Jja Inein

Vater: [lja ‘Inein

2. Reaktionen:

Wie haben die Personensorgeberechtigten auf die Schilderung der Gefahrdung des
Kindeswohls reagiert?

Mutter:

1 aufgeschlossen/kooperativ

1 hilflos/liberfordert

1 bagatellisierend/erklarend

1 aggressiv/ablehnend

1 Sonstiges:

Vater:

1 aufgeschlossen/kooperativ
1 hilflos/liberfordert

1 bagatellisierend/erklarend
1 aggressiv/ablehnend

1 Sonstiges:

Bemerkungen:
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3. Problemkongruenz
Wie hoch ist der Grad an Ubereinstimmung bei der Bewertung der Gefahrensituation

zwischen den Personensorgeberechtigten und den beteiligten Fachkraften?

Mutter:

1 keine 1 gering 1 mittelmapflig “Thoch
Vater:

1 keine 1 gering [ mittelmajflig “Thoch

4. Hilfeakzeptanz

Sind die Personensorgeberechtigten bereit, ein Hilfsangebot anzunehmen?

Mutter: [Tja [Inein [ teilweise
Vater: Tja [Inein [ teilweise
Bemerkungen:
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5. Hilfsmafinahmen
Konnte im gemeinsamen Gesprach mit den Personensorgeberechtigten auf konkrete
Hilfsmafinahmen hingewirkt werden?

] Ja’ '] Nein

* Wenn ja, welche Vereinbarungen wurden mit den Eltern getroffen:

Ort, Datum:

Unterschrift des Tragers/

Leitung der Einrichtung:

Unterschrift der Fachkraft:

Unterschrift der Personensorgeberechtigten:
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V. Wurden die Vereinbarungen eingehalten?

] Ja ] Nein

Wourde das Jugendamt oder eine andere Institution hinzugezogen?

Fand ein gemeinsames Gesprach mit den Eltern und dem Jugendamt

statt?

] Ja

Ergebnisse:

(] Nein

Begriindung:
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Weitere Entscheidungen:

Ort, Datum:

Unterschrift des Tragers/

Leitung der Einrichtung:

Unterschrift der Fachkraft:

Unterschrift des zustandigen

Mitarbeiters beim Jugendamt:
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Amt:
Dienstgebaude:
Zimmer:
Auskunft erteilt:
AZ:

Telefon:

Fax:

eMail:

Datum:

Betr.: Ihre Mitteilung zur Kindeswohlgefahrdung vom
(Datum), Eingang am (Datum)

betreffend (Name des Kindes, geb.)

Hier: Rickmeldung gem. § 4 Abs. 4 KKG

Guten Tag,

in der v. g. Angelegenheiten erfolgt folgende Rickmeldung:

Hausanschrift:
Wilhelm-Heinrich-Str. 36
66564 Ottweiler

Kreisjugendamt
Vil

06824 /906 -
06824 /906 -

@landkreis-neunkirchen.de
15. November 2023

[|Die gewichtigen Anhaltspunkte fiir die Gefihrdung des Kindeswohls haben sich

nicht bestatigt.

[|Die gewichtigen Anhaltspunkte fiir die Gefihrdung des Kindeswohls haben sich

bestatigt.
[ IDas Jugendamt ist zum Schutz des Kindes titig geworden.

[]Das Jugendamt ist zum Schutz des Kindes noch titig.
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IMPRESSUM und KONTAKT

Landkreis Neunkirchen
Kreisjugendamt
KITAF

Fachberatung fliir kommunale
Kindertageseinrichtungen

Michaela Rebel

Telefon: 06824 - 906 -7740
Telefax: 06824 - 906-6740
Email: m.rebel@landkreis-neunkirchen.de

Intemet:
www.landkreis-neunkirchen.de

o e

Willkommensregion
Neunkirchen
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