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Vorwort 

Durch eine sorgfältig ausgeführte Dokumentation kann im Zweifelsfall 

belegt werden, dass die gesetzlich vorgeschriebenen Handlungsschritte 

eingehalten wurden. Die Notwendigkeit ergibt sich vor allen Dingen in 

den Fällen, in denen Kinder zu Schaden kommen und nachgewiesen 

werden muss, dass alle, zur Abwendung der Gefährdung des 

Kindeswohls notwendigen Maßnahmen seitens der Einrichtung getroffen 

wurden.  

Im Rahmen der im Schadensfall häufig resultierenden zivil-und 

strafrechtlichen Prozesse, ist eine lückenlose Dokumentation daher auch 

als Eigenschutz der Mitarbeiter der Kindertageseinrichtungen zu sehen. 

Die nachfolgenden Dokumentationsvorlagen, zur Umsetzung des § 8a 

SGB VIII im Bereich Kindertageseinrichtungen, stellen eine optimale 

Grundlage zu einer lückenlosen Dokumentation im Verfahren des §8a 

SGB VIII dar. 

Die ursprünglichen Vorlagen zur Dokumentation aus dem Jahr 2013 

basierten auf den Unterlagen des Thüringer Kultusministeriums, 

vorgestellt von Frau Dr. Helga Ahlgrimm im Jahre 2007. 

Diese wurden nun aktualisiert und in einer Arbeitsgruppe von Praktikern 

in den Arbeitsbereichen des Allgemeinen Sozialen Dienstes des 

Jugendamtes und der Kindertageseinrichtungen praxisorientiert 

optimiert.  

 

Michaela Rebel     Sabine Klee 

KITA Fachberatung    Leiterin des ASD  

Kreisjugendamt     Kreisjugendamt  
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Dokumentation der Hilfemaßnahmen 

I. Informationen zum Sachverhalt/Stammdaten 

 

1.  Ausgangsdaten 

1.1   Angaben zur Einrichtung 

 Name:   _________________________________________________________  

  Ansprechpartner: _______________________________________________ 

  Anschrift:  _______________________________________________________  

  Telefon:  ________________________________________________________  

  Email: __________________________________________________________ 

1.2  Angaben zum Träger: 

  Träger der Einrichtung:  ___________________________________________  

  Ansprechpartner:  ________________________________________________ 

  Telefonnummer:  _________________________________________________  

  Email: __________________________________________________________ 

1.3  Angaben zum Kind/ zur Familie 

 Name und Geburtsdatum: _________________________________________ 

 Anschrift der Personensorgeberechtigten 

 Vater: __________________________________________________________ 

 Telefonnummer: _________________________________________________ 

 Mutter: __________________________________________________________ 

 Telefonnummer: __________________________________________________ 

 Inhaber der elterlichen Sorge: ______________________________________ 

 Adresse des Kindes: ______________________________________________ 

 Sonstige: ________________________________________________________ 

  

 Angaben zu Geschwisterkindern (sofern bekannt): 

 Name:  __________________________________________________________  

 Alter:  ___________________________________________________________  
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2. Beobachtungsbogen 

 -was wurde beobachtet und/oder vom Kind geschildert? 

 

Körperl. Gewalt      Partnerschaftsgewalt 
Vernachlässigung     Schutz v. Gefahren/-quellen 
Aufsicht/Alleine lassen     Gesundheitl. Gefährdung  
psychische Misshandlung    Sexueller Missbrauch 
Autonomiekonflikte     Sonstiges:  
Versagen von Eltern 

(z.B. Sucht, Psych. Erkrankung) 

 

 

 

 Kurzbeschreibung der Beobachtung: (Schlagworte, Stichpunkte, kein Verlauf) 

 ___________________________________________________________________________ 

 ___________________________________________________________________________ 

 ___________________________________________________________________________ 

 ___________________________________________________________________________ 

 ___________________________________________________________________________ 

 ___________________________________________________________________________ 

 ___________________________________________________________________________ 

 ___________________________________________________________________________ 

 ___________________________________________________________________________ 

 ___________________________________________________________________________  

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________  
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Bei körperlicher Gewalt; an welchen Stellen wurden Verletzungen/Hämatome 

festgestellt: 

 

(bitte einzeichnen)  
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Anlagen (z.B. Protokolle, Berichte, etc.): 

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________ 

 

Wann wurden die Ereignisse/ der Sachverhalt wahrgenommen? (Zeitstrahl) 

 

I____________________________________________________________________I 

 

Einschätzung der Fachkräfte hinsichtlich der gemachten Beobachtungen: 

 _________________________________________________________________________________________ 

 _________________________________________________________________________________________ 

 _________________________________________________________________________________________ 

 _________________________________________________________________________________________ 

 _________________________________________________________________________________________ 

 _________________________________________________________________________________________  

Resultat/Nächster Schritt: 

 _________________________________________________________________________________________ 

 _________________________________________________________________________________________ 

 _________________________________________________________________________________________ 

 _________________________________________________________________________________________  

    

  

Ort, Datum:   __________________________________________  

 

Unterschrift des Trägers/ 

Leitung der Einrichtung:  __________________________________________  

 

Unterschrift der Fachkraft:   __________________________________________  
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II. Einrichtungsinterne Informationen 

 

1. Welcher Dienstvorgesetzte wurde wann informiert? 

 Leitung: _________________________________________________________________  

 Träger: __________________________________________________________________  

 

2. Ergebnis dieser Rücksprache: 

  ________________________________________________________________________  

  ________________________________________________________________________  

  ________________________________________________________________________  

 

3. Kollegiale Beratung: 

 Termin:  _________________________________________________________________  

 TeilnehmerInnen:  ________________________________________________________  

  ________________________________________________________________________  

 Ergebnis und Festlegungen:  _______________________________________________  

  ________________________________________________________________________  

  ________________________________________________________________________  

 

4. Erfordernis der Hinzuziehung einer insofern erfahrenen Fachkraft 

 

   Ja        Nein 

 

 

Ort, Datum:   __________________________________________  

 

Unterschrift des Trägers/ 

Leitung der Einrichtung:  __________________________________________  

 

Unterschrift der Fachkraft:   __________________________________________  
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III.  Prüfung des weiteren Klärungsbedarfes  

 unter Hinzuziehung einer insofern erfahrenen Fachkraft 

 

1. Name und Daten der hinzugezogenen Fachkraft 

  ________________________________________________________________________  

  ________________________________________________________________________  

 

2. Teilnehmer*innen am Gespräch 

  ________________________________________________________________________  

  ________________________________________________________________________  

  ________________________________________________________________________  

 

3. Verlaufsprotokoll (als Anlage an dieses Dokument) 

  ________________________________________________________________________  

  ________________________________________________________________________  

  

4. Ergebnis 

  ________________________________________________________________________ 

  ________________________________________________________________________ 

  ________________________________________________________________________  

 

5. Einschätzung der insofern erfahrenen Fachkraft: 

 Besteht eine Kindeswohlgefährdung 

   Ja        Nein 

 

Ort, Datum:   __________________________________________  

 

Unterschrift der Teilnehmer:   __________________________________________  

    __________________________________________ 

    __________________________________________  
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IV.  Gespräch mit den Personensorgeberechtigten 

 

1. Problemakzeptanz 

Sehen die Personensorgeberechtigten selbst eine Gefahr? 

Mutter:  ja  nein 

Vater:   ja  nein 

 

2. Reaktionen: 

Wie haben die Personensorgeberechtigten auf die Schilderung der Gefährdung des 

Kindeswohls reagiert? 

 Mutter:   

 aufgeschlossen/kooperativ 

 hilflos/überfordert 

 bagatellisierend/erklärend 

 aggressiv/ablehnend 

 Sonstiges:   ______________________________________________________________ 

     ______________________________________________________________  

Vater:  

 aufgeschlossen/kooperativ 

 hilflos/überfordert 

 bagatellisierend/erklärend 

 aggressiv/ablehnend 

 Sonstiges:   ______________________________________________________________ 

     ______________________________________________________________  

 

Bemerkungen: 

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________ 
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3. Problemkongruenz 

Wie hoch ist der Grad an Übereinstimmung bei der Bewertung der Gefahrensituation 

zwischen den Personensorgeberechtigten und den beteiligten Fachkräften? 

Mutter:  

 keine                 gering                 mittelmäßig                 hoch 

 

Vater:  

 keine                 gering                 mittelmäßig                 hoch 

 

 

4. Hilfeakzeptanz 

Sind die Personensorgeberechtigten bereit, ein Hilfsangebot anzunehmen? 

Mutter:  ja  nein          teilweise 

Vater:  ja  nein          teilweise  

 

 

 

Bemerkungen: 

 

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________ 



Landkreis Neunkirchen | Fachberatung für Kindertagesstätten | Michaela Rebel 2023    11 

5. Hilfsmaßnahmen 

Konnte im gemeinsamen Gespräch mit den Personensorgeberechtigten auf konkrete 

Hilfsmaßnahmen hingewirkt werden?  

   Ja*        Nein 

* Wenn ja, welche Vereinbarungen wurden mit den Eltern getroffen: 

 

 

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________ 

 

 

 

 

Ort, Datum:   ____________________________________  

 

Unterschrift des Trägers/ 

Leitung der Einrichtung:  ____________________________________  

 

Unterschrift der Fachkraft:   ____________________________________  

 

Unterschrift der Personensorgeberechtigten:  ___________________________________ 
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V. Wurden die Vereinbarungen eingehalten? 

  

  Ja   Nein 

 

 Wurde das Jugendamt oder eine andere Institution hinzugezogen? 

  ________________________________________________________________  

  ________________________________________________________________  

  ________________________________________________________________ 

  ________________________________________________________________  

 

 Fand ein gemeinsames Gespräch mit den Eltern und dem Jugendamt 

 statt? 

   Ja 

   

  Ergebnisse:  

   ________________________________________________________________ 

   ________________________________________________________________ 

   ________________________________________________________________ 

   ________________________________________________________________ 

   ________________________________________________________________ 

   ________________________________________________________________  

  

    Nein 

  Begründung:  

   ________________________________________________________________ 

   ________________________________________________________________ 

   ________________________________________________________________ 

   ________________________________________________________________ 

   ________________________________________________________________ 

   ________________________________________________________________  
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Weitere Entscheidungen: 

 ___________________________________________________________________________ 

 ___________________________________________________________________________ 

 ___________________________________________________________________________  

 ___________________________________________________________________________ 

 ___________________________________________________________________________ 

 ___________________________________________________________________________ 

 ___________________________________________________________________________ 

 ___________________________________________________________________________ 

 ___________________________________________________________________________ 

 ___________________________________________________________________________ 

 ___________________________________________________________________________  

 

 

Ort, Datum:   __________________________________________  

 

Unterschrift des Trägers/ 

Leitung der Einrichtung:  __________________________________________  

 

Unterschrift der Fachkraft:   __________________________________________  

 

Unterschrift des zuständigen 

Mitarbeiters beim Jugendamt:  __________________________________________  
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Betr.: Ihre Mitteilung zur Kindeswohlgefährdung vom   
(Datum), Eingang  am (Datum) 
betreffend (Name des Kindes, geb.) 
Hier: Rückmeldung gem. § 4 Abs. 4 KKG 
 
 
Guten Tag,  
 
in der v. g. Angelegenheiten erfolgt folgende Rückmeldung: 
 

Die gewichtigen Anhaltspunkte für die Gefährdung des Kindeswohls haben sich 
nicht bestätigt. 
 

Die gewichtigen Anhaltspunkte für die Gefährdung des Kindeswohls haben sich 
bestätigt. 
 

Das Jugendamt ist zum Schutz des Kindes tätig geworden. 
 

Das Jugendamt ist zum Schutz des Kindes noch tätig. 

Hausanschrift: 

Wilhelm-Heinrich-Str. 36 

66564 Ottweiler 

Amt: 

Dienstgebäude: 

Zimmer: 

Auskunft erteilt: 

AZ: 

Telefon: 

Fax: 

eMail: 

 

Datum: 

Kreisjugendamt 

VII 

 

0 68 24 / 906 -  

0 68 24 / 906 – 

 

 

 

@landkreis-neunkirchen.de 

15. November 2023 
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